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NQI QUY
86o v6 bf m$t nhi nufc cira Trudng THPT NGUYEI{ COXC TRU

(Kdm theo Quy€t dinh sa.,lfr9tgo-THPTNCTT ngdy 24/lA/2022 cila HiAu

trudng Trudng THPT NgLq,Sn C6ng Tra)

Eiiiu 1. Ph4m vi tliiiu chinh vn tl6i tuqrrg rlp dgng

1. Ngi quy ndy quy dinh ,O Ui mflt nhi nudc, cbc hoqt" dQng bio vp bi mflt

nhd nu6c, trdch nhiqm cria Trudrng THPT Nguy6n COng Tru vd c6 nhdn 1i6n quan

trong viQc b6o vE bf m6t nhd nu6c trong linh rqc gi6o dpc trong nhd trucrng.

2. Ngi quy ndy 6p dpng vdi c6n bQ, cdng chuc, vien chric vd cdc bQ ph4n, c6

nh6n c6 1i6n quan d6n viQc titip nh4n, quan iy, khai th6c, su dqng, b6o vd bi mpt

nhd nutic trong tinh vgc gi6o dpc vd dao tAo.

Di6u 2. Danh mrlc bi m4t nhi nu&c trong linh vqrc gi6o dgc vh ilho t4o

1. Bi mflt nhir nudc dO TOi mpt g6m:

a) KC hopch, chucrng trinh hdnh dQng, bin c6o, tdi liqu kdm theo b6o c5o cua

B0 Gi6o duc vd Ddo @o thgc hien chri trucrng, chinh s6ch cria Ding vd Nhd nu6c

vd phat tri6n gi6o dpc vd dlro tpo tnrc ti6p phpc vp chi6n lucrc an ninh qu6c gia,

qu6c phdng chua c6ng khai.

b) D6 thi chinh thirc, aA tui du bi, d6p 6n ac tni chinh thric, diry tu dO thi du

bi cira c6c lcj,thi t6t nghiQp trung hgc ph6 th6ng, thi chgn hqc sinh gi6i qu6c gia,

thi chgn dQi tuy6n Oiympic qu6c t6 vd khu vuc chua c6ng khai.

c) Th6ng tin vC ngud'i thuQc QuAn dgi nhAn dAn, C6ng an nhAn d6n, Co y6u

dugc cu di ddo t4o trong nu6c vd nucyc ngohi cdn dugc bAo vO theo y6u cAu cua

b6n cri di ddo tao.

2. Bi mqt nhd nuoc d0 M0t gdm:

a) 86o c6o vi, thgc trang td chric circhoat dOng gi6o dpc c&a cdc t6 chfc t6n

grito co anh hucrng d6n chinh tri, qudc phdng, an ninh chua c6ng khai.

b) Ke hopch, c6ng vdn, bin c6o vA cdng tirc ditnt6c, t6n gi6o c6 ii6n quan

d6n d6m bAo an ninh, trat qu ffong linh vUc gi6o dpc vd ddo t4o chua c6ng khai.

IfiI
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c) 86o c6o vd c6c c6ng v5n chi d4o cria BO GD&DT vd an ninh chinh tr1 dOi

v6i nhd 916o, cin bQ quin ly gi6o dtrc vd hgc sinh, sinh vi6n chua cdng khai.

d) Vu khi b0 binh ho6n c6i phpc vg cho gi6o dpc qudc phdng vd an ninh.

d) Chuong trinh, dU 6n cria BQ GD&ET truc ti0p thgc hiQn nhiQm.,1r qu6c

phdng, an ninh chua c6ng khai.

e) Th6ng tin v€ dia di6m ra d0 thi vd in sao dd thi, c6c vdn b6n v6 nhdn sg

cria h6i d6ngAan ra dt, thi vd in sao dC thi; phuong 6n vfln chuy6n. bAo quin, iuu

^ -lgiit vd bAo r,6 de thi cua c6c kj,thi t6t nghiCp ph6 thdng, thi chon hoc sinh _eioi

qu6c gia chua c6ng khai.

Didu 3. Pham vi bf mit nhir nufc do trulng THPT Nguy6n Cdng Trri

quin Iy, bio vQ

1. C5c vdn b6n, tdi liQu c6 d0 m6t co sri dUng tin, thi li6u thu6c Danh mpc bi

mpt nhd nu6c c6 d0 mft (ggi chung lA tdi liqu mflt) cira co quan Trung ucrng, BQ,

Thenh ph6, Sd Gi6o dUc vd Ddo tpo, Qufln riy, UBND Qufln gui dr5n nhd trucrng.

2. Tdi liQu quy ho4ch c6n bO vd h6 so dAng viOn, h6 so nhdn su c6n b0, l6nh

dao cua nhd trucrng.

^ -.).3. H6 so, tdi 1i6u dang thanh tra, ki6m tra,bdo c6o k6t qud thanh tra, ki6m tra

chua duoc c6ng b6.

4. SO liQu th6ng kC, k6 to6n, thu chi cria nhd trucrng chua duoc ph6p c6ng b6.

5. Phucmg 6n s6p xiip thi sinh trong phdng ki6m tra, md ph6ch bdi ki6m tra

vd cdctdi liQu 1i0n quan d6n k! kiOm tratlry trung chua ducyc phdp c6ng b6.

6. DC ki6m tra, ddp an, bei ki6m tra, di6m ki6m tra cbc kj'ki6m tratQ,p trung

chua dugc c6ng khai (dang trong thoi gian b6o mft chua duoc ph6p c6ng b6).

7. Cacb6o c6o, v5n b6n kh6c co sri dung tin, tai iiQu thuQc danh muc bi mpt

nhd nudc, tdi ti6u cria DAng c6 dong d6u muc d0 mflt cira co quan c6 thAm quy6n.

8. Tin, tdi li6u hopt dQng d6u thAu, xet thAu c6c dg tm cta dcrn vi do c6p tr6n

quAn ly dang trong qu6 trinh xem x6t chua c6ng b6.

9. Tin, tdi lieu vd hopt dQng thanh tra, ki6m tra, x6c rninh nQi dung khi6u nai,
.1 , , i,t6 c6o; bilo c6o k6t qui thanh tra, k6t quA x6c minh nQi dung khi0u n4i, k6t quA x6c

minh nQi dung td c6o; dU th6o k6t 1u0n nQi dung t6 c6o; cdc tin, tdi liQu kh6c trong
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hopt dQng thanh tra, ti6p c6ng d6n, gi6i quy6t khi6u npi, t6 c6o vir phdng, ch6ng

tham nhfrng trong linh v.uc gi6o dpc cria nhh trucrng chua c6ng b6.

Eidu 4. Nhtlng hhnh vi nghiOm cdm

1. Ldm lQ, ldm mAt, 
"hititn 

do4t, mua b6n, tiOu hriy tr6i ph6p bi mOt nhd

nuoc. XAm nhap tr6i phep c6c khu rgc cam, dia di6m c6m.

2. Thu thap, trao d6i, cung cAp, chuy6n giao bi mAt nhi nu6c tr6i ph6p iupt.

Sao chup, iuu gift, vpn chuy6n, giao nhfln, thu hdi.

3. Mang tdi liQu, vQt chiia bi mflt nhd nu6c ra khoi noi luu ffir trdi ph6p luAt.

4. Lqi dUng, lpm dpng viEc b6o r,0 bi mat nhd nuoc, sri dung bi mpt nhd

nu6c dii thUc hiQn, che d6u hanh vi vi ph4m ph6p lupt, xAm phpm quy6n vd lqi ich

hgp ph6p hoflc c6n tro ho4t dQng cta co quan, t5 chirc, c6 nh6n.

5. Soan th6o, luu trft tai liEu c6 chua nQi dung bi mAt nh]r nudc tr6n m6y tinh

ho[c thi6t bi kh6c dang k6t n6i vdi mAng iternet vd nhirng mAng kh6c, tru trucrng

hgp lrru trfr bi mat nhe nudc theo quy dinh cua ph6p luat vd .o ytiu; KCt n6i m5y vi

tinh hay thiCt bi c6 chria nQi dung bi mat nhd nudc vio Internet; Ding tdi,phtntin

bi mflt nhd nu6c tr€n phucrng tiQn th6ng tin dai chirng, mAng Internet, m4ng miry

. .x
tinh vd m?ng vi6n thdng.

6. Chuy6n mpc dich sri dpng m6y tinh, thi6t bi kh6c dd dung dC so4n th6o,

luu trir, trao d6i bi mflt nhd nu6c khi chua io4i b6 bi mQt nhd nudc.

8. Cung c6p, d6ng tdLi tin, tdi tiQu mang nQi dung bi m6t nhd nu6c trOn b6o

;. , ;. i.. , 
"chi, dn phdm xudt bAn c6ng khai, tr6n cdng th6ng tin diQn t[t, tr6n trang mang xd

hQi vd dich iry tluc my6n kh6c.

9. Circ hdnh vi khdc theo qu5r dfnh cria ph6p luQt vC b6o vQ bi m0t nhd nu6c.

Diiiu 5. Cam Xtit lao vQ bf m$t nhi nufc

i. Ngudi ldm c6ng t6c 1i6n quan tryc ti6p d6n bf mat nhi nu6c tpi nhd trucrng

(ngudi ldm cdng tdc b6o vQ bi mpt nhd nudc, nhAn viOn v5n thu, ngudi dugc giao

nhiEm vp b6o quan, luu trfi bi mflt nh]r nu6c; nguoi tr.uc ti6p nghiOn cuu, chi dao,

L .. ^ t \ , \ r "'r\xu ly, giii quydt th6ng tin, tdi li-eu, vflt mang bi mflt nhd nudc) phii ldm cam k6t

b6o vQ bi mat nhd nu6c bing vdn b6n vd dugc luu git tpi trucrng.

6
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2. Can b6, c6ng chtic, r,i6n chric n6u trong mpc 1 Ei0u 5 phii c6 trtrchnhiqm

b6o vQ bf mflt nhA nudc vd chiu trbch nhiQm tru6c ph6p iuat. Khi nghi ch6 d0 hoac

',1thuyen chuy6n c6ng t6c phdi bdn giao lBi todn bQ tdi iiQu, h6 so cho co quan quan

ly, khi xu6t c6nh ra nu6c ngodi ph6i c6 v6n bin cam ktit kh6ng ti6t i9 bi mflt nhi

nu6c.

Diiru 6. Quy tlinh vtisoSn th6o, in in, sao chgp thi liQu m$t

1. Viec sopn th6o, in dn, sao chpp tdi liqu mflt dugc thUc hiQn tai noi dim

b6o bf mflt, an todn do Hi6u trucrng quy dinh. Kh6ng dugc su dgng m6y vi tinh co

, i. t,
kOt n6i mAng Internet, m?ng LAN d0 soan th6o, in sao tdi iigu mAt. M6y vi tinh

dung d0 soan thAo, luu tr0 th6ng tin, tdLi liQu mang nQi dung bi m4t nhd nudc khi

kh6ng su dpng ho[c chuy6n d6i mpc dich su dpng thi phii x6a b6 todn b0 d[ lieu

bf mflt nhd nuoc v6i phucrng ph6p an toin.

2. Khi soan thiro vf,n bAn c6 nQi dung bi mflt nhd nu6c, nguoi sopn thAo v5n

b6n phii d6 xuAt muc dQ mflt cria trng tdi ii6u, ngudi ky duyQt v5.n bin c6 trirch

nhiem xdc dinh d0 m4t vd chiu trdch nhiqm ve quy6t dinh d9 mft ctng ph4m vi

ban hdnh tdi liQu. Kh6ng dugc drinh m6y hoac in 6n thua s6 ben dd quy dinh. Tdi

1i0u, vflt in, sao, chr,rp ph6i dugc b6o qu6n nhu tdi liQu vAt g6c, Sau khi d6nh m6y,
, A ,I ,in An xong nguoi sopn thAo r,6n bin ph6i ki6m tral1i vd hriy ngay b6n th6o, b6n in

thir, hong (n6u kh6ng cAn iuu).

3. Khi ti6n hdnh sao, chup tdi liQu mat phAi vdo "56 quan Iy sao, chup bi mflt

nhd nu6c" vd ph6i ghi dAy du c6c c6t, muc trong s6.

Dii:u 7. Giao, nhfn tli liQu bf m4t nhh nufc

1. Giao, nhfln tdi liQu mat ph6i vdLo s6 ky nhan gifia b6n giao, bOn nhan vd
,.i

giao nh4n tryc ti6p tai phdng ldm viQc theo quy dinh.

2. YiQc giao tdi liQu bi mflt nhd nu6c phii duqc quan ly b5ng "56 chuy6n

giao bi mQt nhd nudc" do dcrn vi quan ly.

3. Khi nhan tdi liEu bi mOt nhd nudc, ngudi nhOn ph6i ding lg, vdo "SO dang

ky bf mat nha nudc d6n" do dcrn vi qu6n ly.

4. Tdi 1i0u mflt d6n, vdn thu kiOm tra tinh trAng phong bi vd chuy6n ngay cho

HiQu trucrng gihi quy6t, kh6ng duoc b6c bi.
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5. Trong truong hgp tdi iiQu mft dugc gui d6n md kh6ng thUc hiEn dring thri

tuc b6o mOt thi chuy6n d6n nguoi c6 tr6ch nhiqm gi6i quy6t, d6ng thli b6o lai noi

g*i de nit kinh nghiQm. NOu phrlt hiQn tdi 1i0u mflt gui d6n c6 dAu hiQu bi boc, mo

bi hoflc tdi liQu bi trrio doi, m6t, hu h6ng thi ngu]i nh4n ph6i b6o ngay vdi HiQu

trucrng d6 c6 bi6n ph6p xri ly kip thdi.

Diiiu 8. Vpn chuy6n tii IiQu bf m4t nhi nu6c

1. VAn chuy6n tdi liQu m6t ph6i c6 phucrng tiQn b6o d6m. kh6ng buQc sau xe

dap, xe mdy.

2. Nguoi dugc giao nhi6m vU van chuy6n, giao, nhfln tdi 1i6u mft phdi thqc

hiQn theo nguy6n tEc giri kin. ni0m phong, kh6ng giao cho ngudi kh6ng c6 tr6ch

nhiqm giu hQ.

3. vi6c chuy6n, nhan vdn ban diqn tu c6 nQi dung bi mflt nhd nu6c tr€n

mang Intrenet, mang nQi b0 vd mpng viSn th6ng dugc thgc hiQn theo quy dinh ctra

ph6p luAt.

Diiiu 9. cff tii tiQu m4t

1. Vdo s6: tdi 1i6u m6t trudc khi grii di phAi vho s6 "SO ddng h, bi mflt nhd

nu6c di" vd phAi ghi dAy dri c6c c6t, mpc trong s6.

2. Litm bi: tai ii6u m6t gui di khdng dugc grii chung phong bi v6i tdi liqu

thucrng. Gi6y ldm bi phni ld lo4i gily dai, kh6 th6m nu6c, kh6ng nhin th6u qua

dugc. Gap bi kh6ng m6i cheo, nO aan ph6i dinh, kh6 b6c.

3. D6u ky hiEu chi mirc dQ tai li6u m4t, t6i mpt, tuyqt mpt d6ng ngoii bi.

Kh6ng dugc vi6t cht hopc d6ng d6u "M6t", "T6i ffi01,,, .,Tuy6t mat,, d ngodi bi.

- Tei fiQu c6 dO "Mat" d6ng dAu chft "C" (con d6u chft C in hoa, ndt dflm,
)

ndm trong duong vi6n trdn, duong kffi 1,5 cm).

- Tdi liQu co dO "TOi mdt" d6ng d6u cht "8" (con dAu chft B in hoa, net

dAm, nim trong ducrng vidn trdn, ducrng kinh 1,5 cm).

Diiiu 10. Luu gifr, bio quin tiri liQu bf m4t nhh nu6c

1. Tdi lieu mOt phii duoc b6o quan, luu trfr nghiOm nglt, t6 chfc lru git
ri6ng tpi ncri c6 dri di6u ki6n, phucrng tiQn b6o quarr, b6o ddm an todn. Noi c6t giU

tii liQu mft do Hieu truong quy dfnh.

:-,,<
tt{G
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2. NhAn vi6n v[n thu trucrng luu trff tdi 1i6u mflt c6 trdch nhiQm qu6n ly, sri

dUng, bio quan vd cung c6p thdng tin kip thdi, trung thgc vd dring quy dixh.

Diilu 11. pn6 Ui6n, Iuu hirnh, nghiOn cfu, sfr dqng tiri IiQu m$t

1. Tdi liQu mflt dugc ptrO UiCn trong pham vi nhirng ngucri c6 trrich nhiQm

dugc bi6t. TuyQt d6i kh6ng cho ngudi khdng c6 tr6ch nhiQm UiCt ttii chua duoc

Hi6u trucrng cho ph6p.

2. Vi6c ph6 bi6n, ltru hdnh, nghiCn cuu, su dUng th6ng tin, tdi liqu mat dugc

thuc hi6n theo nguyOn tic:

a) Efng pham vi, d6i tugng, dia chi quy dinh.

b) Chi dugc sao chep tii liQu mflt do Trucrng THPT N-guy6n C6ng Tru quan

i1, vd khi dugc phdp cta HiQu truong.

c) NhAn vi6n v5.n thu qu6.n ly tei fiQu mflt thgc hiQn dfng quy dmh, dOng thoi

vdo s6, iuu tr& vd chiu trdchnhiqm b6o m4t kh6u minh thuc hipn.

d) Cdng chuc, vi6n chric duoc giao nhipm vu ph6 bil5n. cung cAp tii iiQu mflt
, -;clio d3n nguoi nghidn cuu tdi iiQu mat phdi thqc hiQn dirng c6c quy dinh v0 qu6n Iy

b6o v0 bf m6t nhi nuoc cua Trubng TFIPT Ngu.v6n C6iig Tru da n€u d nQi quy

ndy.

e) ViQc nghidn cuu, sao chpp h6 so tdi tiQu luu trfi c6 d0 mflt chi dugc thgc

hiqn t+i b0 phan b6o m4t ctra nhd trucrng.

3. Kh6ng dugc mang tdi liQu mdtrakhoi noi luu fitr, tru trudrng hqrp d?c bigt

-).d5 dugc sg d6ng y cria HiQu trucrng vi chiu trhch nhiqm b6o qu6n tii 1i0u mflt.

4. Khdng dugc ldm c6ng viQc bi m4t trong hic c6 m[t ngudi kh6ng c6 tr6ch

nhiqm li6n quan d6n c6ng viQc d6. Khi m6t tdi 1i0u mat phAi b6o ngay vdi Hiqu

trucrng Oe Kp thoi xt ly.

Didu 12. Giii mft, thanh ly, ti6u hriy cdc tii liQu m$t

1. Giai mflt ld x6a bo d0 mflt cua bi mpt nhd nu6c.

2. ViOc gi6i mpt hoflc thanh iy tiOu huy tdi 1i0u bi mpt nhd nudc h6t thoi gian

su dpng do HiQu trucrng quytit dinh.

3. Mgi trucrng hqp giei mflt hopc thanh ly ti6u hriy tdi lieu bi mflt nhd nu6c

fr6t gia tri su dung, gi6 tri mat d6u phdi dugc dua ra Ban Chi dBo c6ng tdcbin vQ bi
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mat nhe nudc cria trudrng d6 x6c dinh gi6 tri tei lipu. Ban Chi dao c6ng t6c b6o vQ

bi m4t nhd nudc c[ra trudrngcotrdch nhiqm thanh ly, ti6u hu,v c5c tdi liqu bi mAt

nhir nu6c vd lpp bi6n ban th6ng ke dAy dri, n6i r5 phucrng thric ti6n henh, nguoi

thuc hi6n.

4. Trong qu6 trinh thUc hiQn giAi mAt, ti6u huy tii liEu mat phei tuyqt OOi Uao

mflt, kh6ng tdm lQ th6ng tin, kh6ng dO lqt tdi lieu ra ngodi; tdi liQu phiri d6t, xe

ho[c nghiOn nh6 kh6ng th6 chAp vitl4i.

5. Bi6n ban giAi mflq ti6u hriy tdi liQu mflt, vdn thu trucrng ph6i luu trir ri6ng

. ,. ).
tai h6 so. tei li6u mflt cria trucrng.

T6 CHUC Tr{.cC HrEr{

Dii:u 13. ThAm quydn, tr6ch nhiQm thgc hi6n

1. Hieu trucrng l6nh dpo, chi dao chung vd c6ng t6c b6o vq bi mflt nhi nuoc

cria trudng

2. Phb hiEu truong dugc HiQu trucrng phAn cdng chtr tri, phdi hqrp vdi c6c b0

phfln, c6 nhAn 1i6n quan thUc hien cdng tAc bAo v0 bi mflt nhi nudc tpi trudrng.

3. Cdc T6 trucrng chuydn mdn, T6 truong Van phong chiu tr6ch nhiQrn ph6

bi6n, qu6n triQt dtin c6c thdnh vi6n trong td c6c quy dinh hiQn hdnh cria nhd nu6c
).,,

vd bAo vE bi mat nhd nudc vd nQi quy ndy.

4. Vi6n chtc, nhAn vi6n, hgc sinh c6 trdchnhiqm thgc hiEn nghi0m vd dA1'

dri c6c n$i dung cira nQi quy ndy, c6c quy dinh cua Luflt 86o v0 bi mpt nhd nuoc,

c6c quy dinh cria ph6p lupt vd b6o v0 bi mdt nhd nuoc. Viqc thUc hiqn c6c quy dinh
). t , 1 , t, a ! ^ t '

cua phap lu4t v0 b6o v0 bi mAt nhir nu6c ld ti€u chi d6nh gi6, nh4n x6t cu6i ndm

cria c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chric.

Ditiu 14. Khen thu&ng, xir Iy vi ph4m

1. Trong c6ng t6c b6o vQ bf mft nhd nudc, b0 phan, cd nhdn c6 thenh tich
;!

xudt sf,c sC duqc xem x6t khen thucrng theo chO dQ chung cria nhd nu6c.

2. Canhan niro vi pham cn6 O9 bAo vQ bi m$t nhd nudc, tuy theo mric d0 vi

pham sE bi xu ly ry 1u0t ho[c bi truy cuu tr6ch nhiem hinh sg theo quy dinh cria

ph6p luft.
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Diiiu 15. Ch6 dO b6o c6o vd c6ng tic b6o vQ bf m$t nhh nufc

1. Nhdn vi6n vf,n thu chiu tr6ch nhiem thUc hiqn cn0 O9 b6o cito, thdng k0 vA

c6ng t6c b6o ve bi mQt nhd nucrc theo quy dinh vdi HiQu trucrng.

2. HiQu trucrng nhd trudrng b6o c5o v0 So Gi6o duc vd Ddo tao theo dinh kj,

hay dQt xuAt khi c6 c6 yeu cAu.

Trong qu6 trinh thUc hiQn nQi quy nd1,, nOu ph6t hiQn bdt cQp, r.ud'ng mic,

c6c bQ phfln, cbnhdn gti i ki6n g6p y cho nhd trudrng (qua b0 phan vdn thu) d€

t6ng hgp, b6o cito, dC xu6t HiQu trucrng xem x6t, didu chinh, sua ddi bd sung cho

phu hgp.

U TRUCNG

n rlti uai


